Checkliste Auslandsaufenthalt
Grundvoraussetzungen:

· Unterstützt meine Dienststelle mein Vorhaben?
· Fangen Vorgesetzte und  KollegInnen  meine Abwesenheit auf?
· Fühle ich mich selbst sicher in der Landessprache meines Zielortes?
Zielort:
· Welchen Bibliothekstyp möchte ich kennenlernen?

· Welchen Staat würde ich gern kennenlernen?
· Halte ich mich lieber in der Großstadt oder in einer kleineren Stadt auf?

· Kann ich mir evtl. höhere Lebenshaltungskosten als zu Hause zumuten?

Zeitrahmen:
· Wie lange kann ich unterwegs sein? 
( Empfehlung: 4 Wochen Fachaufenthalt + 10 -14 Tage Anschlussurlaub

· Wie decke ich die Zeit des Fachaufenthalts arbeitszeittechnisch ab? 
( Empfehlung: Fortbildungstage, einige reguläre Urlaubstage und so viele Gleitzeit-Freizeitausgleichstage wie möglich miteinander kombinieren

· Wie lange vor Abreise muss ich mit den Planungen beginnen?
( Empfehlung: mittelfristige Planung, ca. 6 Monate im voraus
Schritte zur Durchführung:
· BibExchange-Fragebogen ausfüllen und abschicken

· Nach Kontaktaufnahme mit der Zielbibliothek zeitnah um ein Einladungsschreiben und einen „Praktikumsplan“ bitten

· Flüge reservieren, Fahrkarten besorgen, auch an den „Urlaub danach“ denken 

· Unterkunft am Zielort besorgen (evtl. mit Hilfe der Kontaktperson vor Ort)

· Antrag auf finanzielle Förderung stellen (z. B. bei BI International)

· Lebenslauf, Präsentationen o. ä. für Zielbibliothek vorbereiten

· „Alltags-Informationen“ und Freizeitangebote am Zielort ausfindig machen

… und dann kann’s losgehen!

