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Dienstbesprechung Abt. Medienbearbeitung 
PROTOKOLL 21.12.2022 9.15 – 9.22 UHR ZOOM 

 

SITZUNGSLEITUNG Leiwesmeyer 

PROTOKOLLFÜHRER Zierhut 

TEILNEHMER MitarbeiterInnen der Medienbearbeitung 

VERTEILER MitarbeiterInnen der Medienbearbeitung 

 

TAGESORDNUNGSPUNKTE 
ZU ER-
LEDIGEN 
DURCH 

Begrüßung: 
• Frau Leiwesmeyer begrüßt die TeilnehmerInnen zur Dienstbesprechung. 

 
 

Personal: 
• Bei der Stellenausschreibung für die Medienbearbeitung/Benutzung ist die Bewerbungsfrist um. Das Verfahren ist noch 

nicht abgeschlossen, es sieht hier gut aus. 
 

 

Jahreswechsel: 
• Der Jahreswechsel ist erfolgreich durchgeführt worden, auch bei den Berufungsmitteln ist er bereits abgeschlossen. 

Frau Leiwesmeyer bedankt sich bei den beteiligten Mitarbeiterinnen. 
 

 

Dank an die gesamte Abteilung: 
• Frau Leiwesmeyer bedankt sich bei der gesamten Abteilung für die gute Zusammenarbeit und für das Engagement 

sowie für die rege Beteiligung bei Folio. 
 

 

„Kind krank“: 
• Wenn „Kind krank“ in Anspruch genommen wird, muss dieses im Nachhinein über den Urlaubsbogen als 

Dienstbefreiung beantragt werden. Das Attest des Kindes und bei Angestellten noch das Formular „Antrag auf Arbeits-
/Dienstbefreiung zur Pflege erkrankter Familien-Angehöriger bzw. Betreuung eines Kindes“ (https://www.uni-
regensburg.de/verwaltung/formulare/arbeitszeit/index.html) muss beigelegt werden. 

• Die Beantragung über BayZeit ist nicht möglich 
 

 

DMS - Abmeldung: 
• Das Problem, dass die Abmeldung bei DMS nicht möglich ist, ist dem DMS Support bekannt und tritt nur bei einzelnen 

Personen auf. 
 

 

Einscannen der Rechnungen ins DMS: 
• Das Einscannen und Bearbeiten der Rechnungen im DMS wird erst im nächsten Jahr, vermutlich ab 09.01.2023, wieder 

anlaufen. Sobald hier ein genauer Termin vorliegt, werden die betroffenen Mitarbeitenden informiert. 
 

 

 
Allen Kolleginnen und Kollegen Frohe Weihnachten, einen guten Rutsch, einen schönen und erholsamen 
Urlaub sowie alles Gute, Gesundheit und Glück für das Neue Jahr 2023. 
 

 

Termin für die nächste Dienstbesprechung: 
Mittwoch, 25.01.2023, um 9:15 Uhr                      
in folgendem Zoom-Raum: 
https://uni-regensburg.zoom.us/j/67380554421?pwd=ZnY3UmlvMnNJK3VXZTRDODVja0JMZz09  
Meeting-ID: 673 8055 4421 
Kenncode: 329333 
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