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Dienstbesprechung Abt. Medienbearbeitung 
PROTOKOLL 26.10.2022 9.15 – 9.42 UHR ZOOM 

 

SITZUNGSLEITUNG Leiwesmeyer 

PROTOKOLLFÜHRER Zierhut 

TEILNEHMER MitarbeiterInnen der Medienbearbeitung 

VERTEILER MitarbeiterInnen der Medienbearbeitung 

 

TAGESORDNUNGSPUNKTE 
ZU ER-
LEDIGEN 
DURCH 

Begrüßung: 

• Frau Leiwesmeyer begrüßt die TeilnehmerInnen zur Dienstbesprechung. 
 

 

Personal: 
• Frau Anisimova und Herr Scherübl sind im 2. Praktikumsabschnitt an der UB und derzeit in der 

Medienbearbeitung eingesetzt. 
• Frau Maurer und Herr Böhm sind seit 01.10.2022 an der UB und stellten sich den MitarbeiterInnen der 

Medienbearbeitung kurz vor. Beide arbeiten zu einem Teil Ihrer Arbeitszeit in der Medienbearbeitung: 
Frau Maurer bei den E-Books und Herr Böhm bei der Zeitschriftenkatalogisierung, bei der er 
dankenswerterweise den Stundenanteil erhöht. 

• Frau Bayer befindet sich derzeit im Mutterschutz. 
• Frau Leiwesmeyer bereitet zusammen mit Frau Hutzler eine Ausschreibung für eine Stelle für die 

Zeitschriftenkatalogisierung (gehobener Dienst) vor. 
 

 

DMS: 
• Der Scanner, der zum Ausprobieren von der Verwaltung ausgeliehen worden ist, funktioniert sehr gut 

und stellt eine Verbesserung für das Einscannen der Rechnungen dar. Es soll ein solcher für die 
Medienbearbeitung angeschafft werden (Frau Zierhut kümmert sich darum). 

• Es treten immer wieder folgende Probleme beim DMS auf: 
Bevor der Rechnungsvorgang abgeschlossen wird, muss in ein leeres Feld geklickt werden,  damit die 
Inhalte richtig übernommen werden; für die Berufungsmittel muss das Feld „Bemerkung 1“ im 
Posteingang sichtbar sein; manchmal kann auf eine Rechnung nicht zugegriffen werden, was sich aber 
nach ein paar Stunden später erledigt hat (Grund unbekannt). 
Weitere Rückmeldungen (Auffälligkeiten) können jederzeit gerne an Frau Wagner und Frau Zierhut per 
E-Mail geschickt werden. 
 

 

Haushalt 
• Probleme bereitet der Bibliothek derzeit, dass die Rechnungen in der Buchungsstelle nicht immer sofort 

gebucht werden können (Personalmangel) und dann Mahnungen sowie Rückfragen von Büchhändlern 
eintreffen. 

• Die Ausgabenzahlen für den Monatsabschluss werden derzeit nicht von der Verwaltung geliefert, 
weshalb die Bibliothek diese selbst berechnet (Ausgaben, die noch nicht von der Buchungsstelle 
gebucht worden sind, können hier nicht berücksichtigt werden). 

• Termine für den Jahresabschluss 2022 sind noch nicht bekannt, werden vorauss ichtlich Mitte November 
bekannt gegeben. 

 

 

Folio: 
• Die Entscheidung für Folio ist gefallen, die UB Regensburg ist zusammen mit der OTH Regensburg, der 

TU München und der FH Würzburg – Schweinfurt Pilotbibliothek. 
• Projektleiter bei uns an der UB ist Herr Schröder. Wer von der Abteilung Medienbearbeitung interessiert 

ist bei Folio mitzuwirken, kann sich entweder bei Herrn Schröder oder Frau Zierhut melden. 
 

 

Gesundmeldung/ Krankmeldung 
• Es gibt neue Formulare für die Gesund- bzw. Krankmeldung. Bitte die beiden Formulare ausgefüllt Frau 

Maier per E-Mail zukommen lassen (E-Mail von Frau Leiwesmeyer am 13.10.2022). Die 
Dienstbezeichnung muss nicht eingetragen werden. 
 

 

BayZeit – Homeoffice-Buttons 
• In BayZeit gibt es neue Buttons, um Homeoffice stempeln zu können, diese müssen nicht verwendet 

werden. Bei den MitarbeiterInnen, die an einem Tag sowohl vor Ort als auch im Homeoffice arbeiten, 
könnte das System Probleme bereiten, wenn die Buttons verwendet werden, ggf. müsste man den 
Antrag auf Telearbeit abändern. 
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Jahreswechsel/ Weihnachtsschließung: 
• Im Zeitraum vom 24.12.2022 bis einschließlich 08.01.2023 bleibt die Universität geschlossen (Rundmail 

13.10.2022). Wem schon bekannt ist, wie er zu dieser Zeit frei (Urlaub/ Gleittage) nimmt, kann dies 
gerne bereits beantragen. 
 

 

Termin für die nächste Dienstbesprechung: 
Mittwoch, 30.11.2022, um 9:15 Uhr                      
in folgendem Zoom-Raum: 
https://uni-regensburg.zoom.us/j/67380554421?pwd=ZnY3UmlvMnNJK3VXZTRDODVja0JMZz09  
Meeting-ID: 673 8055 4421 
Kenncode: 329333 
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