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Begrüßung durch Frau Leiwesmeyer 
- Frau Leiwesmeyer begrüßt die Teilnehmer*innen der Dienstbesprechung. 

 

 

 Zum Protokoll der letzten Sitzung: Lieferanten: 
- Bei Papier Liebl und Buchhandlung Berg passt nun alles.  
- Von Seiten Lehmanns wurde vorgeschlagen, dass man die bibliographischen Angaben und den Preis ins 

Bemerkungsfeld einträgt, damit diese Daten auf dem beigelegten Ausdruck stehen. Dies ist jedoch in der täglichen 
Praxis von Seiten der Fachbereichsbibliothekare nicht umsetzbar. Frau Bayer prüft, ob es möglich ist, beim Export der 
Rechnung aus SISIS das Feld „Bemerkung“ mit anderen Werten zu belegen. Es ist noch nicht klar, ob das umsetzbar 
ist. 

 

Mitarbeit bei den Gesundheitsämtern 
- Frau Jutta Draser und Frau Sarah Wagner unterstützen die Gesundheitsämter bei der Kontaktnachverfolgung. 

 

Personal:  
- Frau Zierhut ist nach dem Ende ihres Studiums offiziell ab 01.12.2021 an der UB. Sie ist in der Abteilung 

Medienbearbeitung und Benutzung eingesetzt. 
- Frau Marquart übernimmt am Februar 2022 das Fachreferat Kunstgeschichte von Frau Steinmaus. 

 

Dienstanweisung und Verfahrensbeschreibung zur Änderung von Bankverbindungen 
- Mit Mail vom 13.12.2021 hat Frau Leiwesmeyer die „Dienstanweisung und Verfahrensbeschreibung zur Änderung von 

Bankverbindungen“ an den Verteiler der Abteilung Medienbearbeitung gesandt.  
- Frau Wagner erklärt, dass die Buchungsstelle genau prüfen muss, ob die bei ihnen hinterlegte Bankverbindung auch mit der 

Bankverbindung auf der Rechnung übereinstimmt. Da insbesondere beim elektronischen Rechnungsversand die 
Bankverbindung sehr leicht durch kriminelle Personen abgeändert werden kann, wurde hierzu o.g. Dienstanweisung erstellt. 
Sollte man bei der Rechnungsbearbeitung die Änderung der Bankverbindung feststellen, muss man telefonisch mit dem 
Lieferanten Kontakt aufnehmen und ihn bitten, eine Bestätigung seiner neuen Bankverbindung schriftlich per Post an uns 
zuschicken.  

- Frau Wagner berichtet, dass die Reaktionen der Lieferanten auf unsere Anrufe sehr unterschiedlich ausfallen.  
- Da die Änderung der Bankverbindung auch ausländische Zahlungspartner betrifft, erstellt Frau Zierhut in Zusammenarbeit 

mit Frau Bayer Vorlagen auf englisch für die telefonische Kommunikation. 

 

Diverses 
- Frau Leiwesmeyer berichtet aus der Fachreferenten-Sitzung, dass die Website der digitalen Sammlungen überarbeitet 

wurde: http://digital.bib-bvb.de/collections/UBR/#/ 
 

Verabschiedung durch Frau Leiwesmeyer 
- Frau Leiwesmeyer wünscht allen Teilnehmer*innen schöne Weihnachten, alles Gute und viel Gesundheit sowie ein 

glückliches Jahr 2022. 
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