
Kostenerstattung für über das Privatkonto beschaffter Literatur 

 
Folgende Punkte sind zu beachten 
 

• Ist das Konto des Empfängers bei einer deutschen Bank, müssen die Preise in Euro 
angegeben werden, d.h., der Originalpreis muss zum Tageskurs umgerechnet werden. 
  

• Die Originalrechnung muss beigefügt werden 
 

• Medien, die aus unterschiedlichen Etats bezahlt werden, sollten nicht auf einer 
gemeinsamen Abrechnung stehen 
 

• Literatur für Handapparate sollen nicht aus Studienbeiträgen bezahlt werden 
 

• im EC wird als Lieferant 4.170 (Prof. du wiss. Mitarbeiter) verwendet 
 

• Mit Autorenrabatt beschaffte Medien dürfen nur im Handapparat aufgestellt werden 
 
 
 

Vorlage für eine Abrechnung: 
 
[Absender:] 
… 
… 
… 
 
 
An die  
Universitätsbibliothek 
93042 Regensburg 
 
 
[Rechnungsnummer] [Rechnungsdatum] 
 
Betreff: Kostenerstattung  
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
die folgenden Titel habe ich über mein Privatkonto beschafft. Ich bitte um Erstattung der Kosten 
auf das unten genanntes Konto. 
 
[Auflistung der Titel mit Preis] 
1. Titel xxx € 
2. Titel xxx € 
… 
 Gesamtsumme € 
 
Kontodaten 
 
Gruß 


