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Universitat Regensburg

Zunachst wird im Menu , Lieferantensuche” gepruft, ob die Lieferantendaten
bereits im Erwerbungssystem vorhanden sind.

4 Sisis-Sunrise Erwerbung (ubrsis / Univ.-Bibliothek Regensburg = a
Jatei Titeldaten Bestell F Haushalt Adres rucken Extras  Hilfe

kh Al LWNMEYSES®B D08 7 ®octe

O Alle Lieferanten Ofiummet 1 @®MName | (Matchcode |mihihiasl

@ Suche nach Kriterien (O Lieferantengruppe _Alle v|

Bezeichnung Matcheode

Anzahi Treffer | 0 i 15 | Sucheab | 0 === = |[= Anzeige von 0 | bs 0

uchanfrage lieferte keine Treffer.
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Gibt es keinen Treffer, so wird der Button ,Neu” angeklickt

¢ Sisis-Sunrise Erwerbiung (ubrsis / Univ.-Bibliot

Regensburg)

- & x
Jatei  Titeldaten Haushalt Adressen Drucken Extras Hilfe

kh Al LWMESYSS® LgaE8 7

1 Lieferantensuche

x
Suchschiassel
O Alle Lieferanten Onummes | @®Name [ O
® Suche nach Kriterien O Lisferantengruppe [aie <]

Suchergebnis

| Bezaichnuniy

Anzahi Treffer | 0 ] i 15 v Suche ab | 0 << < > > Anzeigevon| | 0 bis 0
uchanfrage lieferte keine Treffer. g ”
Loschen \ Neu \ [ Suchen Bearbeiten \ Beenden \
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Dann werden die einzelnen Felder ausgefullt:

1

Datei Titeldaten Bestellung Forisetzungen Rechnungen Haushalt Adressen Drucken Extras Hilfe

Abt. Medienbearbeitung

e b R L

imEwyYysesm L0387

B4 Lieferanten bearbeiten

x
Ausgewanhiter Lieferant
Ligferant: H | | Matchcode: |
Lieferantengruppe: | | Bezeichnung: |
[kein Eintrag
Adressen ur oot Buchhandler, Agenturen
loo2 Verlage
Ak = 003 Universitaten, Bibliotheken, Institute —‘
SRS AR N Sonstige Lieferanten
loos Buchbinder
j00G Zollbehdrden, Speditionen
loo7 nicht besetzt v -
Kurzbezeichnung T | Ansprechpartner.
‘Strake / Postfach: [ il ] e |01 deutsch
Postleitzahl [ | ort | Land |USA VEREINIGTE STAATEN
AdreRzusatz: [ | Kundennummer [
2. | Steuemnummer: i
Telefon x| | Fax | i
x| ]
Email (x| | (axtivy O
(x| | (i) ©
ILN: [ |
URL: [ i
Bemerkung: |

Adressetikettendruck

Adresse &

Uleferantentfief Laschen

Speichern

>




R Abt. Medienbearbeitung

Universitdat Regensburg

Hierfur gibt es einige Vorgaben

Lieferantengruppe:

1: Buchhandler, Agenturen — hier auch Antiquariate und andere ,echte” Handler
2: Verlage: hier auch Selbstverlage

3: Universitaten etc.: sowohl Institutionen des offentlichen wie des Privatrechts

4: Sonstige: hier moglichst nur Privatpersonen

Die Ubrigen Gruppen werden nicht genutzt



/ Strafse / Postach: [Muhlhiasiweg 1 1o] ] |01 deutsch
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Kurzbezeichnung: hier hat sich die Bezeichnung ,Hauptsitz” eingeburgert

Ys se E ng Univ.-Bibliothek Regensbura) - a X

Datei Titeldaten Bestellung Fortsetzungen Haushalt Adressen Drucken Extras Hilfe

khRAlL IiMEFYSSES L9587 ®occ
#4 Licferanten bearbeiten %

Ausgewahiter Lieferant

Lieferant ] | Matchcode: |~
L 001 Agenturen v |Antiquarial Muhihias|
Adressen  fus ccountnr. | Benach n
Hauptsitz v
P> Hauptsitz ] |Herr Matthias Lang

Postieitzahl 194336 | ort |Hunderdarf | Lang |DEU DEUTSCHLAND
4| | l
2| | Steuemummer. |
Telefon (1) 09422 8570-0 | Fax 109422 8570-30
@/ ]
Email (1): |gemeinde@hunderdori.de | (akivy O
(2| | (aktivy O
ILN: | |
URL: (www.hunderdor.de

i Adresse Ibsche

Lieferantenbriet Laschen Neu Il Speichem
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,,Mussfelder”, die vorhanden sein sollen:

 StrafSe (oder Postfach)

* Korrespondenzsprache (Voreinstellung: deutsch)
* Postleitzahl (auf3er GB)

 Ort

* Land (Voreinstellung: USA)



R Abt. Medienbearbeitung

Universitdat Regensburg

Nach Maoglichkeit aulSerdem erfassen:

* Ansprechpartner

* Kundennummer

* Bei EU-Ladern: VAT-Nummer (Steuernummer)
* Telefonnummer

e Faxnummer

* Mailadresse

* URL
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Auswahl der Briefe (Reiter Benachrichtigungen)

ik R oL

B WY

h ®» g8 ? @ ocic
& |jeferanten bearbeiten x
Ausgewshlter Lieferant
Lisferant: | ] |ooa00801 | [ [ Mahnung
Lieferantengruppe: 004 Sonstige Lieferanten | | Swets Test Senvices GmbH ]
Adressen Kunden-/Accountnr. Benachricmigli#éﬂ/ Leitkarte  Lieferanteninformation Rechnungsinformation
Brieftyp Adresse Layout
Bestellung |Hauptsitz ] -
1 [bestelin (Druckverarbeitung) ~
Bestelldatenkorreidur: |Hauptsitz v lbestenz (Druckverarbeitung)
lbestells (Druckverarbeitung)
1.Reklamation: |Hauptsiz . ‘ estiurz (Druckverarbeitung)
[
2 [Haupt hal 0L
lumbesteliung von Zeitschriften (Druckverarbeitung)
3 |Hauptstz oot ‘ Musikalien mitISNM (Druckverarbeitung) v
1Reklamation nach Meldung: | Hauplsitz ~ \ |rem_1 (Druckverarbeitung) |
2Reklamation nach Meldung: | Hauptsitz ~ \ |rem_2 (Druckverarseitung) ~|
3.Reklamation nach Meldung: |HauD(snz ok ‘ |rem73 (Druckverarbeitung) * |
Reklamation von Einzelheften: | Hauptsitz ~ \ |rek_e (Druckverarbeitung) ~ |
Mitteilung: |Hauptsitz | |STANDARD (Druckverameitung) |
Stornierung: |Hauptsiz v ‘ iSmmmEle (Druckverarbeitung) v|
Riicksendung: |Hauptsitz v | |Fenlerex. (Druckverarbeitung) |
Gutschriftenanforderuna: |Hauptsitz o ‘ |STANDARD (Druckverarbeitung) ~|
Suchauftrag |Hauptsitz ~ \ | STANDARD (Druckverarbeitung) |
Bindeanweisung: |Hauptsitz ~ \ | STANDARD (Druckverarbeitung) ~|
Rechnungssummenubersicht |HELID(S\E hd ‘
E-Medien Mitteilung: |Hauptsitz v |kein Eintrag ~|

Lieferantenprief | | Leschen [ Neu [ Speichem [ Beenden
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Nach Moglichkeit Mail-Layouts auswahlen.
Hierfdr wurden fur die meisten Brieftypen eigene Layouts erarbeitet.

Bitte nicht die Formate ,, STANDARD.DRUCK" oder ,STANDARD.EMAIL" wahlen,
da es sich hier um die vom System angebotenen und vom Systemverwalter nicht
veranderbaren Formate handelt. In ihnen fehlen die UBR-spezifischen
Einstellungen!

Wichtige bevorzugte Formate sind:

Bestellung: Mailbestellung (email)
Bestelldaten: korr (Druck)

1. Reklamation: rekl1 (email)
Reklamation von Einzelheften: rem?1 (email)
Stornierung: Storno (email)

Danach wird Uber die Button ,Speichern” die neue Lieferantennummer vergeben
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Lieferantenleitkarte

Wenn beim Neuanlegen der Lieferantendaten die Kontoverbindung bereits bekannt ist,
so soll diese auch bereits eingegeben werden (Reiter: Leitkarte, Button ,Neue Leitkarte”):

4 Sisis-Sunrise Erwerbung (ubrsis / Uy

Univ.-Bibliothek Regensburg)
Datei Titeldaten Bestellung Fortsetzungen Rechnungen Haushalt Adre:

Abt. Medienbearbeitung

kRl HMEWFYSEHS®

4 Licferznten bearbeiten

EERECE O i/

Ausgewdhiter Lieferant

Lieferant |1 |oo4oos01 | Matchcode: |
L /004 Sonstige Lisferantsn | |Swets Test Senices GmbH
Adressen Kund I
1 /{\es -
[Ales ~v| OPporte
Zahlungsart
Bankilberweisung  Scheck Kreditkarte
Name d |Frankturter Sparkasse [500 502 01
Sitzdes [ |245828
|Swets Test Senices GmbH
Rabatte / Aufschiage
Werk
Rabatte in %
Aufschlage / Spesen in %:

| Leitkarte laschen H
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Mussfelder einer Leitkarte

* Bezeichnung der Leitkarte: hier hat sich der Begriff , Alles” eingeblrgert
* Name des Kreditinstituts

« BIC
e Sitz des Geldinstituts
 |BAN

« Zahlungsempfanger (wird vorgegeben, ist aber veranderbar)

Nicht belegt bzw. angehakt werden durfen die folgenden Felder, da sie sich
bei der Verarbeitung der Rechnungen mit FIBU storend auswirken

* Porto
* Bankspesen
* Steuer

Zuletzt muss erneut gespeichert werden.
Damit ist die Lieferantendatenaufnahme beendet.



