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Geschaftsgang Geschenk und Tausch
Nicht angeforderte Geschenke

Einlauf in der Teilbibliothek Einlauf in der Zentralbibliothek
Uberprifung, ob bereits vorhanden Uberpriifung, ob bereits vorhanden
N J\ / J N\
TA in Aleph vhd? Trotzdem gewdinscht Trotzdem gewd(inscht In Aleph vhd?
/\I J\ (Kriterienkatalog) (Kriterienkatalog) / Q\
N In den Tausch
Blanko Katalogausdruck auf die oder an : . .
Laufzettel Rickseite des Laufzettels heni Katalogausdruck auf die Weiterleiten ans
Ins Buch \l/ Schenker Ruckseite des Laufzettels Fachreferat
Vergabe von Signatur \L
und Schlagwort
Alle notwendigen und Inventarisierung und
vorliegenden Informationen Ggf Weiterleitung Buchdatenerfassung Weiterleiten
auf den Laufzettel Aufnah- Bibliographie in der Geschenk- und zum Etikettendruck
me ok Tauschstelle
Keine Stufe 5-Aufnahme: Spendenquittung gewiinscht
Katalogisierung Auftrag auf
(beim jeweiligen Spenderkarte
Fachkatalogisierer




