
Abteilung 1 - Dienstbesprechung 
PROTOKOLL 22.10.2019 9 – 9:50 UHR  

 

SITZUNGSLEITUNG Fr. Dr. Schweikl 

PROTOKOLLFÜHRERIN Fr. Mairföls 

TEILNEHMER FachbereichsbibliothekarInnen, H. Braun, Fr. Lerch 

VERTEILER  

 

TAGESORDNUNGSPUNKTE 
ZU 
ERLEDIGEN 
DURCH 

Personal: 
Neue Mitarbeiterinnen seit 1. Oktober 2010 

 Frau Aufschnaiter (IK, Öffentlichkeitsarbeit und als Vertretung von Frau Doß), 

 Frau Taylor (EZB und Digitalisierungszentrum), 
 Fr. Knoche (Aufsicht) 

 Fr. Klemp (½ Abt. Medienbearbeitung, ½ Abt. Benutzung) 
 

Frau Bayreuther verlässt die UB zum 31. Oktober 2019. Frau Schweikl bedankt sich für die gute 
Zusammenarbeit und wünscht Frau Bayreuther alles Gute für die Zukunft.  
 

 

Verbundkonferenz: 
Die Verbundkonferenz findet am 14. November 2019 im Literaturhaus München statt. Agenda 
und Anmeldeformular finden Sie hier. 
Wer teilnehmen möchte, wendet sich bitte an Frau Schweikl oder Frau Mairföls. 
Anmeldeschluss ist der 7. November 2019. 

 Teilnehmer müssen sich bis zum 7. November selber online anmelden (Link s. oben)  und  
 bis zum 8. November einen Dienstreiseantrag im Sekretariat abgeben. 
 Ein Fortbildungsformular schicken Sie an die Abteilungsleitung. 

 

 

Präsentation „eRechnung und DMS“: 
Frau Freitag informiert über eRechnungen  im Freistaat Bayern (Umsetzung einer EU-Richtlinie) 
und die interne Automatisierung in Behörden durch ein Dokumentenmanagementsystem 
(DMS). Sie erläutert den Stand an der Universität Regensburg und zeigt das Ausfüllen der 
Kontierungsmaske einer Auslandsrechnung live im DMS. 
Wichtig ist, dass bei der Inventarisierung die vollständigen Angaben zu Kapitel, Titel (5stellig) 
und Kostenstelle  vorliegen. Andernfalls kann die Rechnung im DMS nicht bearbeitet werden. 
 
Lieferanten aus dem Ausland müssen darauf hingewiesen werden, dass die Universität eine 
eigene Umsatzsteuer-ID (engl. VAT ID) hat: DE 811 335 517 (u.a. zu finden im Impressum der 
Universitätswebsite). Daher müssen sie uns eine Nettorechnung stellen. 
 
Links zum Beschaffungsantrag für Literatur und dem zugehörigen Merkblatt:  
Beschaffungsantrag: https://www.uni-regensburg.de/verwaltung/medien/intern/formulare-
dokumente/beschaffungsantrag-literatur.docx 
Merkblatt: https://www.uni-regensburg.de/verwaltung/medien/intern/formulare-
dokumente/merkblatt-literaturbeschaffung.pdf 
 
Ein PDF zu einer ausführlichen Version der Präsentation finden Sie auf den internen Seiten der 
Abteilung Medienbearbeitung unter 
Organisatorisches >> Geschäftsgänge >> “E-Rechnungen und DMS“ 
 

 

Sonstiges: 
 

 Die Fakultät für Psychologie, Pädagogik und Sportwissenschaft wurde in Fakultät für  
Humanwissenschaften umbenannt. 
 

 

https://www.bib-bvb.de/bvb-verbundkonferenz-2019
https://www.uni-regensburg.de/impressum/index.html
https://www.uni-regensburg.de/verwaltung/medien/intern/formulare-dokumente/beschaffungsantrag-literatur.docx
https://www.uni-regensburg.de/verwaltung/medien/intern/formulare-dokumente/beschaffungsantrag-literatur.docx
https://www.uni-regensburg.de/verwaltung/medien/intern/formulare-dokumente/merkblatt-literaturbeschaffung.pdf
https://www.uni-regensburg.de/verwaltung/medien/intern/formulare-dokumente/merkblatt-literaturbeschaffung.pdf
https://erato.uni-regensburg.de/interna/medienbearbeitung/organisatorisches/Geschaeftsgaenge/ERechnung%20und%20DMS.pdf


 Veranstaltungen wie „Rückenfit“ und andere gesundheitsfördernde Maßnahmen, die 
angeboten werden, können nicht auf Dienstzeit besucht werden. 
 

 Es wird gebeten, die Handapparatsliste PT zu aktualisieren, soweit Änderungen 
eingetreten sind. 
 

Nächster Termin: 
Dienstag, 19. November 2019, 9 Uhr im Katalograum 

 
 

UNTERSCHRIFT SITZUNGSLEITUNG  

  

 


